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Menu de navegação 
Após ter efetuado o seu login 

- Menu lateral esquerdo, escolher a opção “Consultas”; 

 

 

 

 

- Aparecerá um submenu abaixo de “Consultas” 

- Escolher a opção “Faturas” 
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Filtrar por data 
Para alterar o filtro por data basta selecionar as datas de inicio/fim do período que desejar. 

Nota: - Aparecerá por defeito  um período de dois meses.  

 

 

Filtrar por conteúdo 
Esta barra de procura permite fazer uma pesquisa por qualquer conteúdo dos seguintes campos: 

- Nº de documento/fatura; Data; Nome; Contribuinte (NIF); etc. 
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Detalhes Fatura 
Para ver as linhas da sua fatura basta clicar no botão “Ver Detalhes »”. 

 

 

 

 

Nesta pagina tem acesso às linhas da sua fatura. 

Clicar em “Detalhes” para ver a sua fatura no browser. 
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Impressão/Download 
Clicar no botão “Versão PDF”. 

 

 

 

Para a impressão do documento tem duas opções: 

1 – Clicar no botão no canto superior direito do seu browser e escolher a opção “Imprimir…”. 

2 – U�lizar o atalho com as teclas ”CTRL + P” 

Nota: - Este passo poderá variar consoante o browser . 
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Para Impressão: 

- Escolher impressora local e seguida “Imprimir”. 

 

 

 

 

Para Download: 

- Escolher “Guardar como PDF” e seguida “Guardar”. 
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